Promocijas padome iesniedzama zinatniska darba
tehniska noformejuma noteikumi

Apstiprinajusi

RSU zinatpu prorektore 1. Ozolanta
01.09.2014.

Noteikumi stajas speka ar 01.12.2014.

Promocijas darbs un ta kopsavilkums ir janoforme atbilstosi visparpienemtajam zinatnisko parskatu, zurnalu,
rakstu krajumu, monografiju sakartojuma prasibam, pieversot vienlidz lielu veribu teksta, tabulu, att€lu, formulu
pierakstu un bibliografisko avotu saraksta noform&jumam.

Promocijas darba (pilna teksta, ieskaitot pielikumus un darba grafisko dalu) un kopsavilkumu (atseviski
latvieSu un anglu valoda) elektroniskas versijas javeido ka atseviski PDF faili (pavisam tr1s), kas sagatavoti iesniegSanai
Zinatnes departamenta un Izdevniecibas un poligrafijas dala (IPD) darbu izvert€Sanai. IPD bez PDF failiem
nepiecieSami arT Word faili, lai izveértétu formatu, lappusu iekartojuma, starprindu attaluma, centréjuma u.c. parametrus.

Aizstavesanai iesniedzami 6 (sesi) mikstos vakos iesieti autora parakstiti darba originali.

RSU Izdevniecibas un poligrafijas nodala 21 kalendaras dienas laika no iesniegSanas briza noformé promocijas
darba un kopsavilkuma vakus drukatajai versijai, ka arl nodruka 6 promocijas darba eksemplarus, 20 kopsavilkuma
eksemplarus latvieSu valoda un 10 kopsavilkuma eksemplarus anglu valoda.

1. PROMOCIJAS DARBS

Valoda. Darbu raksta latvieSsu valoda vai, saskanojot ar promocijas padomi, valoda, kuru lieto attiecigas
specialitates zinatniskajos izdevumos.

Apjoms. Promocijas darba vélamais apjoms, neskaitot izmantoto bibliografisko avotu sarakstu un pielikumus,
neparsniedz 150 lappuses.

Apdruka — vienpusgja.

Tehniskais noformejums:

1.1. Formats: A4 (210 mm x 297 mm).

1.2. Lappuses iekartojums (t. s. lappuses “spogulis”): lappusi veido ar 2,0 cm atkapi no lapas augsas, apaksas
un labas malas un ar 3,0 cm atkapi no kreisas malas.

1.3. Datorsalikums, visam darbam Times New Roman fonts, melna krasa.

1.4. Rindkopas pirmas rindas atkape (First Line Indent) — 1,25 cm.

1.5. Lappuses numeracija — automatisks, lappuses cipars — labaja pusé apaksa 11 pt lieluma. Titullapu
nenumuré, bet kop&ja lappusu skaita ieskaita.

1.6. Pamatteksta burtu lielums — 12 pt, rindstarpu intervals — 1,5 (1.5 line).

1.7. Teksts tabulas un ilustracijas (shémas, diagrammas, att€los) — 11 pt, ar 1 rindstarpas (Single) intervalu.

1.8. Teksts zemsvitras piezimém un skaidrojosam tekstam zem tabulam un att€lu parakstiem — 10 pt ar 1
rindstarpas (Single) intervalu.

1.9. Teksts literatliras avotiem un tml. bibliografiskajiem sarakstiem — 11 pt ar
1 rindstarpas (Single) intervalu.

1.10. Darba sakartojums: 1) titullapa, 2) anotacija latviesu valoda, 3) anotacija anglu valoda (icklaujot darba
nosaukuma tulkojumu), 4) satura raditajs, 5) darba lietoto saisinajumu skaidrojums, 6) ievads, 7)
turpmakas darba sadalas, 8) pateicibas, 9) pielikumi — ja tadi nepiecieSami.

1.11. Titullapa ietverama informacija:

Rigas Stradina universitate

Darba autors

Darba nosaukums

Promocijas darbs.... doktora zinatniska grada iegiiSanai
Specialitate (vai apaks$nozare) — ....

Darba zinatniskais vaditajs (-i) —



1.12

1.13

1.14

1.15

1.16
1.17

1.18

1.19

Informacija par lidzdalibu ES vai citos projektos, projekta finansialu atbalstu, ES vai attieciga projekta
logo (kartiba — vispirms logo, tad informativais apraksts)
Riga, ...(gads)

. Saturs. Satura raditajs atspogulo darba apraksta dalas (nodalu un apaks$nodalu) virsrakstus un lapas /
lappuses, kuras tie izvietoti. Satura izveido§anai ieteicams lietot Word satura veido$anas formatu (Table
of Contents), jo tad tehniski vieglak promocijas darba parstrukturizacijas procesa mainit nodalu skaitu,
ievietot lappuses, mainit lappusu ciparus.

Satura raditaja virsraksts (SATURS) — 14 pt, fonta stils Bold, versalie jeb lielie burti (Uppercase),
satura teksta burtu lielums — 12 pt (ka pamatteksta), atstarpe (intervals) starp rindam — 1 rindstarpa
(Single).

. Darba lietoto saisindjumu skaidrojums, ja tads nepiecieSams, jaievieto aiz satura raditaja jauna
atseviska lappuse.

. Visi vardi un saliktie nosaukumi teksta jalieto pilna forma ar attiecigam locijumu galotném, lai skaidri
paraditu vardu savstarp&jo saistijumu. Ja licto saisindgjumu, tam jaatbilst valsts valodas
visparpienemtajiem pareizrakstibas noteikumiem.

. Teksta izcelumi. Veidojot teksta izc€lumus, viena darba ietvaros nav ieteicams lietot vairak par 3
atSkirigiem teksta izcelSanas veidiem (dazada lieluma burti, trekninati burti (Bold), kursivs (ltalic)).
Nelietot teksta izcelSanai pasvitrojumus un retinajumus.

. Grieku alfabéta burti tiek rakstiti gaisa (Regular) druka (netrekninati un neslipinati).

. Abpus vienadibas zimei (=) un citam aritmétiskas funkcijas apzimgéjosam zimém (ka “<”, “>”, “+”,
€M g eg e C” tt)) pienemts atstat atstarpi (vienu tukSumzimi), kas atvieglo informacijas
uztveri.

. Nodalas un apak$nodalas. Nodalu un apak$nodalu virsrakstiem jabiit isiem un konkrétiem. V&lams
tekstu dalit nodalas un apaks$nodalas ne vairak ka Iidz treSajam Itmenim, iev@rojot pakartotu to
numeracijas secibu. Numeracijai lieto arabu ciparus. Aiz virsrakstiem punkti nav jaliek un virsraksti nav
japasvitro.

Virsraksti un apaksvirsraksti nav jaraksta uz atseviskam lapam, bet gan kopa ar tekstu (iznémums ir

“PIELIKUMI”).

Nodalas un to virsrakstus (1. limena virsrakstus) sak rakstit jauna lapa, virsrakstu burtu lielums — 14 pt,

trekninajums (Bold), lielie burti (versalie, Uppercase), centréti.

Apaksnodalu un vel sikaku iedalfjumu virsraksti (2., 3. limena virsraksti, piem., ar 1.2. un 1.2.1.) nav

jasak jauna lapa, ja zem apaksnodalas virsraksta lapas apaksa iesp&jams ierakstit vismaz 3 teksta rindas.

Apaksnodalu virsrakstu burtu lielums — 12 pt, trekningjums (Bold), mazajiem burtiem (iznemot virsraksta

sakuma burtu), lidzinati pie kreisas malas bez atkapes.

Ja nepieciesams veidot talaka ITmena virsrakstus par 3. Iimeni, tiem, salidzinot ar pamatteksta burtiem, ari

jabut izceltiem, pieméram, spilgtakiem (Bold), kursiva (Italic).

Starp virsrakstiem / apak$virsrakstiem un tekstu, starp tekstu un sekojo$o apak$nodalas virsrakstu — viena

pamatteksta rindas atstarpe.

. Tabulas, attélus un formulas izvieto teksta p&c pirmas to norades vietas. Ja tabula vai attela ieklauta

informacija, ka arT teksta rakstita formula ir aizgita, tas janorada atsaucg uz attiecigo datu avotu. Atsaucei

jaatrodas tabulas virsraksta vai tiesi zem tas, pie att€la nosaukuma vai norade / skaidrojuma par attiecigo
formulu.

Tabulu virsraksti un teksti, att€lu paraksti, zemsvitras un skaidrojosas piezimes — ar vienu (Single)

rindstarpas intervalu.

1.19.1. Tabulas virsrakstam jabut isam, konkrétam un skaidri saprotamam, taja janosauc tabulas téma un

saturs.

Tabulas numuré ar ardbu cipariem pieaugosa kartiba katras nodalas ietvaros, izmantojot dubulto

numeraciju (nodalas numurs un tabulas kartas skaitlis, piem&ram, 6.1. tabula).

Tabulas numuru izvieto lapas labaja pus€ (ar vienu pamatteksta rindas atstarpi no ieprieksgja teksta,

tabulas vai attéla) virs tabulas virsraksta 11 pt lieluma.



Tabulas virsrakstam jabat horizontali centrétam, burtu lielums 11 pt, ar trekninagjumu (Bold). Virsraksta
beigas punktu neliek. Starp virsrakstu un pasu tabulu jaatstaj 6 pt atstarpe.
Tabulas izmériem jasakrit ar pamatteksta robezam pa horizontali (t. s. lappuses “spoguli”); ja ta ir
mazaka, tabula tiek centréta horizontali.
Neveido tabulas, kuram rindu un kolonnu skaits ir mazaks par trim. Tabulu tiklu veidojosSo Iiniju biezums
— % pt, fona tongjumu nelieto.
Tabulas teksta burtu lielums — 11 pt, ar 1 rindstarpas (Single) intervalu.
Tabulas galva kolonnu virsraksti tiek centréti, bet rindu virsraksti (parasti pirmaja kolonna) — lidzinati
pret kreiso malu.
Tabulas ailés pirmos vardus raksta ar lielo burtu, pakartotajas ailés — ar mazo. Diagonalas svitras tabula
nav pielaujamas. Visam tabulas $inam jabit aizpilditam. Ieklaujot tabula skaitliskos raditajus rezultatu
apraksta, jaievero dazi visparigi pamatprincipi:

« skaitliskas informacijas precizitatei visas tabulas robezas jabiit vienadai; ka decimalzimi latvieSu

valoda lieto komatu (10,25), anglu valoda — punktu (10.25);

* decimaldalskaitlus norada ar divam zimém aiz komata (vai punkta), iznemot varbatibu p, kuru var

noradit ar 3 zimém aiz komata (vai punkta).
Ja nepiecieSamas skaidrojosas piezimes zem tabulas, tas noform&jamas $adi: atstatums no tabulas — 6
pt, burtu lielums 10 pt, gaisi (Regular), 1 rindstarpas (Single) atstarpe, Iidzinat pie kreisas malas:

* vispirms informacija, kas attiecas uz visu tabulu kopuma;

* p&c tam informacija, kas attiecas uz atseviskam tabulas dalam;

* visbeidzot — statistiskas nozimes limena skaidrojums.
Ievietojot tabulu, virs un zem tabulas “bloka” (tabulas numurs + virsraksts + tabula + skaidrojosas
piezimes) jaatstaj 1 tukSa rinda lidz pamattekstam vai sekojosam apakSnodalas virsrakstam vai citam
tabulas vai att€la “blokam”.
Tabula var turpinaties arT nakamajas lappusés — bez virsraksta, bet ar noradi “... tabulas turpinajums” vai
... tabulas nobeigums”. Tabulas galva ir jaatkarto katra lappusg.
1.19.2. Attéli. Visas ilustracijas — zim&jumi, shémas, diagrammas, grafiki, skengjumi, fotografijas u. c. —
ir attéli. Att€lus numuré ar arabu cipariem piecaugosa kartiba nodalas robezas, izmantojot dubulto
numeraciju (nodalas numurs un attla kartas skaitlis, piem&ram, 6.1. attels).
Katram att€lam japieskir atbilstoss nosaukums — att€la paraksts, kuru raksta zem att€la viena rinda ar
attéla numuru (pieméram, 2.3. att. Sirds varstulis). Paraksts zem att€la centréts horizontali — ieteicams
attéla platuma, burtu lielums 11 pt, attéla numurs gaiSs (Regular), att€la nosaukums — ar trekninajumu
(Bold).
Attelu tehniskais izpildijums: ieskenétas fotografijas, zim&jumi un grafiki tiek izpilditi ar specializétam
datorprogrammam, vélams pielidzinat diagrammu / grafiku tiklu Itniju biezumu — % pt, burtu un ciparu
lielums — 11 pt, gaisi (Regular).
Promocijas darba ieklaujamos grafikus vélams sagatavot melnbaltus. Fonu tongjumu un to norobezojoso
ieram&jumu nelieto. Att€los jaizvairas no uzrakstiem uz tiem, to vietd lieto saisindjumus, ciparus un
simbolus, kurus atsifré skaidrojoSajas piezZimés zem attéla paraksta — burtu lielums 10 pt, gaisi (Regular),
centré horizontali.
Attela izméri nedrikst parsniegt pamatteksta robezas (t. s. lappuses “spoguli”); ja att€ls ir mazaks, to
centré horizontali pamatteksta platuma robezas, att€la parakstu (un piezimes zem ta) savukart centrgjot
attéla platuma.
Ievietojot attelu, virs un zem att€la “bloka” (attéls + att€la paraksts + skaidrojosas piezimes) atstaj 1 tukSu
rindu [1dz pamattekstam vai sekojoSam apaksnodalas virsrakstam vai citam attéla vai tabulas “blokam”.
Starp att€lu un attela parakstu atstaj 6 pt atstarpi.
1.19.3. Formulas teksta raksta atseviska rinda, tas centr&jot pa vidu un atstajot virs un zem formulas 1
tukSu rindu. Formulu izveid€ lieto formulu sagatavo$anas programmu Equation Editor vai citas. Formulas
numuré nodalas robezas, to kartas numurus rakstot apalajas iekavas preti formulai lapas labaja mala.
Burti, cipari un simboli — 12 pt lieluma. Formulas ietverto lieclumu mérvienibas raksta aiz to



nosaukumiem vai teksta dotajam skaitliskajam vértibam. Formula lietoto simbolu atsifréjumu raksta zem
formulas (katru sava rinda).

1.20. Visa darba jalieto SI sistemas fizikalo lielumu meérvienibas un to atvasinajumi, ka arT apzim&jumi

atbilstosi MK 23.03.2010. noteikumiem Nr. 237, atkapes pielaujamas atsaucgs.
Mervienibu saisinatos apzim&umus (piem., mg) lieto aiz lieluma skaitliskajam vertibam, tabulu ailu
virsrakstos un paskaidrojumos pie formulam. Mervienibu saisinatajos apzim&umos punktu pie
saisindjuma zimes nelieto. Tos raksta viena teksta rinda ar lieluma skaitlisko vertibu, nepielaujot
skaitliskas vertibas un meérvienibas apzim&juma dalfjumu divas rindas. Visu salikto mérvienibu
apzZim&jumus ar pozitivas vai negativas pakapes pierakstu raksta, izmantojot augsrakstu (Superscript),
piem@ram: m - S-1, kg - m+2. Atvasinatds mervienibas jalieto vienada rakstiba — saisinajumi vai pilni
nosaukumi.

1.21. Literatiras atsauces tekstd un literatiiras sarakstu noformé saskana ar RSU izstradatajam
rekomendacijam “Atsauc¢u un darba izmantoto avotu un literatiiras saraksta noforméSanas metodiskie
noradfjumi”
http://www.rsu.lv/images/stories/dokumenti/izmantoto_avotu_literaturas_saraksta_noformesanas_noradij

umi_jan16.pdf
1.22. Pielikumi. Promocijas darbam var pievienot pielikumus, kuri ir izvértéti darba pamatdala. Pielikumus no

paréja darba atdala ar atsevisku lapu, uz kuras ir virsraksts PIELIKUMI (So lapu nenumuré, bet icklauj
kop€ja numeracija; turpmakas lapas numurg).

Pielikumiem obligati janorada atsauces uz avotu, ja vien pielikums nav autora pasa veidots.

Pielikuma izvietotie materiali janumurg augseja labaja stiirT ar arabu cipariem

(pieméram, 1. pielikums) — burtu lielums 11 pt, gaisi (Regular). Katram pielikumam zem numura jabiit ta
nosaukumam, centrétam lapas teksta “spogula” platuma — burtu lielums 11 pt, trekninati (Bold).
Pielikuma nosaukumu izvieto ta, lai nosaukums biitu pilnigi izlasams arT p&c lapas salociSanas (ja
pielikuma lapa ir izveidota liclaka par A4 formata lapu).

2. PROMOCIJAS DARBA KOPSAVILKUMS

Kopsavilkuma koncentréta veida atspogulo promocijas darba saturu, tadél tam jabiit zinatniska darba
lakoniskam, konstruktivam izklastam, kas apliecina autora prasmi koncentréti izteikt sava darba problematiku,
metodiska risindgjuma adekvatumu, analizes originalitati, rezultatu novitati un nozimigumu.

Kopsavilkuma ievada raksturo zinatniska darba problematiku un struktiru, pétijjumu mérki un virzienu,

zinatnisko novitati un autora personigo ieguldijumu, darba aprobaciju un rezultatu realizaciju.

Teksta izklastam ir briva forma, tomer taja jabit pilniba atsegtai zinatniskas problematikas risinajuma sheémai

un kompakta veida japarada autora zinatniskas domasanas originalitate, korektums un konstruktivisms

zinatnisko problému risinasana, apstiprinot to ar analitiskiem, skaitliskiem vai grafiskiem modeliem,
statistiskiem raditajiem, darba rezultatiem secinajumu un rekomendaciju veida.

Publikaciju saraksta ieklauj autora zinatniskas publikacijas un public€$anai pienemtos darbus, kas attiecas uz

darba tematiku.

Valoda. Kopsavilkumu veido 1) latvie$u valoda un 2) promocijas padomes noteiktaja sveSvaloda (parasti

anglu valoda).

Apjoms. leteicamais apjoms — Iidz 50 lappusém.

Apdruka. Abpuségja.

Tehniskais noformé&jums. Kopsavilkuma noform&uma principi ir analogiski promocijas darba

noform&jumam, ievérojot turpmak noraditos iznpémumus (sk. 2.1.-2.5.p.).

2.1. Formats: A5 (148 mm x 210 mm).

2.2. Teksta izvietojums lapaspusg: attalums no augsas — 1,5 cm, no apaksas — 2,0 cm, $aja josla ieklaujot art
centrétu lappuses numuru (11 pt, Regular), no iek§malas — 2,0 cm, no armalas — 1,5 cm; lappusém jabut
spogulmalam (Mirror margins), lai neraditu problémas, darbu iesienot vai ieSujot.

2.3. Burtu lielums un rindstarpu attalums:

« teksta 1. limena virsrakstu burti — 12 pt (Uppercase, Bold);
* 2. un 3. limena apaks$nodalu virsraksti — 11 pt (Regular, Bold);



* pamatteksts — 10 pt (Regular);
* pamatteksta rindkopas pirmas rindas atkape — 1 cm (10 mm);
* tabulu virsraksti un attélu paraksti — 10 pt (Bold);
« teksts tabulas, att€los, zemsvitras piezimes, skaidrojumos zem att€liem un tabulam — 9 pt (Regular);
* literatdiras avoti un bibliografiskie saraksti — 9 pt, ar 1 rindstarpas (Single) intervalu.
2.4. P&c kopsavilkuma titullapas pievienojama kopsavilkuma pasites lapa, kas netiek numuréta, bet ir ieklauta
kopgja lapu skaita.
2.5. Kopsavilkuma titullapa ietverama informacija:
Rigas Stradina universitate
Darba autors
Darba nosaukums
Promocijas darbs .... doktora zinatniska grada iegiiSanai
Specialitate (vai apaks$nozare) — ....
Darba zinatniskais vaditajs (-i) —
Riga, ...(gads)
2.6. Kopsavilkuma pasité ietverama informacija:
Promocijas darbs izstradats
Darba zinatniskais vaditajs (-i) —
Oficialie recenzenti
Promocijas darba aizstaveésanas laiks, vieta
Informacija par Iidzdalibu ES vai citos projektos, projekta finansialu atbalstu, ES vai attieciga projekta logo
(kartiba — vispirms logo, tad informativais apraksts)
Promocijas padomes sekretare



